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Este manual trata de los fundamentos del trabajo de documentación

e información y, en especial, de la organización de centros de documen

tación e -información.

Se propone servir de guía para los directores y el personal de dichos

centros, pero se lo ha redactado de modo que resulte comprensible sin

presuponer en el lector ninguna base o labor previa en el campo de la

documentación y la información. Pretende ser, asimismo, una obra de refe

rencia que proporcione ayuda en puntos determinados, ya sea en forma

directa o bien citando otras publicaciones que hacen al caso. Además de

las bibliotecas en el sentido habitual de la palabra, existen bibliotecas

especializadas, centros, servicios o departamentos de información, y centros

o servicios de documentación y bibliográficos, que cumplen diversas fun

ciones descritas en este manual. A cargo de estas organizaciones denomi

nadas de diverso modo, se encuentran personas que reciben también

diferentes designaciones: bibliotecarios especializados, encargados de

información y documentalistas. Las controversias acerca de qué nombre o

títulos deberían asignarse a las diversa'., funciones y a las personas que

las desempeñan, son, en gran medida, cuestión de palabras y varían de

acuerdo con las circunstancia� y los países. En este manual, no hemos

..:onsiderado útil establecer dhtinciones ni intentar una normalización inter

nacional en este campo. Por lo tanto, los diversos nombres o títulos se

utilizan sin definición precisa.
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